
 

Автономная некоммерческая организация профессионального образования 

«Колледж мировой экономики и передовых технологий» 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

КОД И НАИМЕНОВАНИЕ СПЕЦИАЛЬНОСТИ: 

38.01.02 ПРОДАВЕЦ 

КВАЛИФИКАЦИЯ: ПРОДАВЕЦ-КАССИР 

ФОРМА ОБУЧЕНИЯ: ОЧНАЯ 

 

«ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Москва-2025 



 

ОДОБРЕНА  

Предметной информационных 

дисциплин и IT- технологий 
Протокол от 16 декабря 2025 г.№ 4 

 

 Разработана на основе Федерального 

государственного образовательного 

стандарта по специальности среднего 

профессионального образования                 

38.01.02 Продавец 

 

Председатель ПЦК 

  

Заместитель директора по методической 

работе       
 

 

 
 

/ Рядинская Л.В. 

 

 

 
/ Ю.И. Богомолова 

 

 

 

 

 

 

 

РАССМОТРЕНА  
 

на заседании Педагогического совета 
Протокол от 18 декабря 2025 г. № 3 

  

 

 

Разработчик: 

Рядинская Л.В., преподаватель АНО ПО «Колледж мировой экономики и передовых 

технологий» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 

 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 



 

1. 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

1.1. Область применения программы. Рабочая программа учебной дисциплины 

«ОП.05 Информационные технологии в профессиональной деятельности» является частью 

программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ) по специальности СПО 09.02.07 «Информационные системы и 

программирование». 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» обеспечивает формирование 

общих  компетенций  по  всем  видам  деятельности  ФГОС  по  специальности  38.01.02 

«Информационные системы и программирование». Особое значение дисциплина имеет 

при формировании и развитии общих компетенций ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5,ОК 9, ПК 5.1, 

5.2, 5.6, ПК 6.3 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ: Учебная дисциплина 

«Информационные технологии» принадлежит к общепрофессиональному циклу. 

1.3. Цели и планируемые результаты освоения учебной дисциплины. 

В результате освоения учебной дисциплины студент должен: 

уметь: 

- Обрабатывать текстовую и числовую информацию. 

- Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 

- Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства 

пакета прикладных программ. 

знать: 

- Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации. 

- Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий. 

- Базовые и прикладные информационные технологии 

- Инструментальные средства информационных технологий. 

В результате освоения учебной дисциплины должны быть сформированы: 

общие и профессиональные компетенции, включающие в себя способность: 

- ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

- ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

- ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

- ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

- ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

- ПК 5.1 - Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему. 

- ПК 5.2 - Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика. 

- ПК 5.6 - Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 



 

- ПК 6.3 - Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы. 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной нагрузки 36 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка 36 

в том числе: 

теоретическое обучение 20 

практические занятия 16 

Самостоятельная работа - 

Промежуточная аттестация - дифференцированный зачет 



  

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.05. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

 

Наименовани 

е разделов и 

тем 

 

 

 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

 

 

Объем 

в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Тема 1. 

Общие 

сведения об 

информации и 

информацион 

ных 

технологиях 

Содержание учебного материала  

 

 

10 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, 

ПК 6.3 

1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода 

информации. Современные smart-устройства. 

2. Операционная система. Назначение. Виды 

3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды 
4. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

Практические занятия и лабораторные работы 
- 

Не предусмотрено 

Самостоятельная работа обучающихся  

Подготовка сообщений и презентаций: Антивирусное ПО. Локальные и глобальные 

компьютерные сети. Компьютерные телекоммуникации. Современная структура сети 

Тема 2. 

Знакомство и 

работа с 

офисным ПО. 

Содержание учебного материала  

 

 

 

10 

ОК 1, ОК 2, 
ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ПК 5.1, 5.2, 

5.6, 

ПК 6.3 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, 

списки, таблицы, специальные возможности. (8) 

2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Формулы VB (макросы) (8) 

3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 

Формулы VB (макросы) (6) 

4. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 

трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе (6) 

Практические занятия и лабораторные работы  

 

16 

Лабораторные работы. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка 

страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности (8) 

Лабораторные работы. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 

возможности. Формулы VB (макросы) (6) 

Лабораторные работы. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, 



  

 ссылки, анимация. Формулы VB (макросы) (2)   

Лабораторные работы. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, 

векторной графики и трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом 

редакторе (2) 

Самостоятельная работа обучающихся  

- Работа с конспектом лекций, подготовка презентаций, подготовка к тестированию, 

практическим работам, зачету 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета -  

Всего: 36  



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы модуля предполагает наличие кабинета информатики. 

Оснащение учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

-  комплект учебно-методических пособий 

Технические средства обучения: 

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и выходом в Интернет; 

- мультимедиа проектор, экран 

3.2.  Информационное обеспечение реализации программы 

Основные источники: 

- Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 

пособие : [12+] / Н. Б. Руденко, Н. Н. Грачева, В. Н. Литвинов, Е. В. Назарова. - Москва ; 

Берлин : Директ-Медиа, 2021. - Часть 1. - 189 с. : табл., ил. - Режим доступа: по подписке. 

- URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602200 - Библиогр.: с. 164. - ISBN 

978-5-4499-1976-2. - Текст : электронный. 

- Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие : [16+] / 

А. С. Шандриков. - 3-е изд., стер. - Минск : РИПО, 2019. - 445 с. : ил., табл. - Режим 

доступа: по подписке. - URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463339 - 

Библиогр.: с. 426-430. - ISBN 978-985-503-887-1. - Текст : электронный. 

- Шеманаева, Л. И. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие : [12+] / Л. И. Шеманаева. - Москва ; Берлин : Директ- 

Медиа, 2021. - 156 с. : ил., табл. - Режим доступа: по подписке. - URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=682118 - Библиогр.: с. 139-143. - ISBN 978- 

5-4499-2738-5. - DOI 10.23681/682118. - Текст : электронный. 

Дополнительные источники: 

- Карпенков, С. Х. Технические средства информационных технологий : 

учебное пособие : [12+] / С. Х. Карпенков. - 4-е изд., испр. и доп. - Москва ; Берлин : 

Директ-Медиа, 2021. - 376 с. : ил. - Режим доступа: по подписке. - URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=613756 - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4499- 

2049-2. - DOI 10.23681/613756. - Текст : электронный. 

- Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности (СПО) / Е.В.Михеева, О.И.Титова. - Учебное пособие ; 4- 

е изд.,стер. - М. : Изд-й центр "Академия", 2019. - 288с. - (Профессиональное образование 

ЭБС 

Периодические издания: 

- Журнал «БИТ. Бизнес & Информационные технологии» : 

http://biblioclub.ru/index.php?page =book&id=562412. 

- Журнал «Прикладная информатика» 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562209. 

- Журнал «Информационно-управляющие системы» 

http://biblioclub.ru/index.php?page= book&id=561219. 

Интернет-ресурсы: 

- www.consultant.ru - Справочная правовая система «Консультант Плюс» 

- http://www.garant.ru - Справочная правовая система «Гарант 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562412
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=562209
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=561219
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/


 

4.  КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.05. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 

оценки 

Перечень знаний, «Отлично»   - теоретическое 

содержание   курса  освоено 

полностью,    без   пробелов, 

умения сформированы,  все 

предусмотренные  программой 

учебные  задания   выполнены, 

качество   их выполнения 

оценено         высоко. 

«Хорошо» -  теоретическое 

содержание   курса  освоено 

полностью,   без  пробелов, 

некоторые       умения 

сформированы  недостаточно, 

все  предусмотренные 

программой  учебные   задания 

выполнены,   некоторые  виды 

заданий  выполнены   с 

ошибками. 

«Удовлетворительно»   - 

теоретическое     содержание 

курса освоено  частично,   но 

пробелы   не    носят 

существенного     характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном  сформированы, 

большинство 

предусмотренных программой 

обучения учебных заданий 

выполнено,  некоторые из 

выполненных  заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно»  - 

теоретическое  содержание 

курса  не    освоено, 

необходимые умения не 

сформированы,   выполненные 

учебные задания  содержат 

грубые ошибки. 

Оценка выполнения 

осваиваемых в рамках практического задания 

дисциплины: (работы) 

-Назначение и виды Лабораторные работы 

информационных Контрольные работы 

технологий, технологии Самостоятельные работы 

сбора, накопления, Тестирование 

обработки, передачи и Зачет 

распространения  

информации.  

- Состав, структуру,  

принципы реализации и  

функционирования  

информационных  

технологий.  

-Базовые и прикладные  

информационные  

технологии  

- Инструментальные  

средства информационных  

технологий.  

Перечень умений,  

осваиваемых в рамках  

дисциплины:  

- Обрабатывать текстовую и  

числовую информацию.  

-Применять  

мультимедийные технологии  

обработки и представления  

информации.  

- Обрабатывать  

экономическую и  

статистическую  

информацию, используя  

средства пакета прикладных  

программ.  
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